 Создание презентации.
1.  Фон слайда.
[bookmark: _GoBack]ПКМ (правая кнопка мыши). Дизайн/Стили фона/Формат фона/Рисунок или текстура/Файл  (в открывшимся окне  указываем путь к файлу на компьютере, выбираем файл) Вставить
2. Добавление  рисунка
Вставка/Картинка (в открывшимся окне  указываем путь к файлу на компьютере, выбираем файл) Открыть
3. Обработка  рисунка
Выделяем рисунок (ЛКМ-левая кнопка мыши) Работа с рисунками/Формат
а) Обрезка
б) изменение  формы рисунка
3. Добавление надписи
Вставка/Надпись (Указываем место для надписи, вставляем  скопированный текст, редактируем размер и шрифт)
4. Добавление нового слайда
Главная/ Создать слайд (Выбрать нужный слайд)
5. Настройка  анимации
Анимация/ Добавить анимацию (Вход, выделение,  выход)
Включаем Область анимации. Редактируем анимацию
6. Добавление музыки.
Вставка/Звук/Звук из файла (в открывшимся окне  указываем путь к файлу на компьютере, выбираем файл) ОК
7. Настройка музыкального сопровождения
В окне «Область анимации» выбираем музыкальный файл, Параметры эффектов, закончить после 4 слайда.
8. Смена слайдов
Переходы (выбираем вид перехода) /Применить ко всем
9. Настройка показа слайдов
Показ слайдов/Настройка времени С помощью щелчков мыши регулируем ход презентации по времени) Сохранить изменение. 
